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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực
THĐG
	BGH trực
THT.A
	GV trực

THĐG
	GV trực

THT.A

	Hai

18.9

	S

	Chào cờ

Xây dựng kế hoạch năm học 17 – 18
Xây dựng KH “ Tổ chức tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời” năm 2017

Làm việc với công ty Sao Việt
Dự giờ đ/c Linh 4G tiết 4
	CB-GV-NV-HS
HT 

PHT2

HT

PHT1
	Đ/c Thu
	Đ/c Vinh
	Đ/c Vinh
	Đ/c Nền
	Đ/c Hải Yến

	
	C
	T5: Dạy đạo đức 2A. 
T6 :Dạy đạo đức 2B

T6: Dạy đạo đức 4B
T7 :Dạy đạo đức 4A

14h : Dự hội nghị Tổng kết công tác Đoàn- Đội và phong trào TTN năm học 2016-2017
	HT
HT

PHT1

PHT1

PHT2


	Đ/c Thu

	
	
	
	

	Ba

19.9

	S
	Xây dựng kế hoạch năm học 17 – 18
Làm báo cáo TTVMĐT
Làm báo cáo tháng 9
	HT
PHT2

PHT
	Đ/c Thu
	Đ/c Thu
	Đ/c Hoa
	Đ/c Đỗ Hoa
	Đ/c V.Linh

	
	C
	Xây dựng kế hoạch năm học 17 – 18
T5: Dạy HĐNGCK 3A

T6: Dạy HĐNGCK 3B
T7: Dạy HĐNGCK 3C

Xây dựng kế hoạch PCCC
	HT
PHT2
PHT2

PHT1
	Đ/c Thu
	
	
	
	

	Tư
20.9

	S
	Dự giờ 3A, 3C
Xây dựng kế hoạch thi GVG
	HT-PHT2
PHT1 
	Đ/c Thu
	Đ/c Thu
	Đ/c Hoa

	Đ/c

Hoàng Trang
	Đ/c Nhung

	
	C
	Xây dựng kế hoạch tổ chức HNCBCCVC
Đánh giá GV tháng 9
	HT
PHT1
	Đ/c Thu
	
	
	
	

	Năm

21.9

	S
	Giao nhận công văn
 Kí duyệt chứng từ tài chính

T1: Dự giờ 4D
Kiểm tra hồ sơ HS hòa nhập
-Kiểm tra việc nhập và phát văn phòng phẩm, thiết bị
	VP
HT
PHT1

PHT2

PHT 2
	Đ/c Thu
	Đ/c Thu
	Đ/c Vinh
	Đ/c Trinh
	Đ/c Mai

	
	C
	Duyệt KH công tác tuần 4 

Duyệt báo cáo kết quả công tác tháng 9 toàn trường.
T5 : Dạy HĐNCK 5E

T6 : Dạy HĐNCK 5D
T7 : Dự giờ HDH lớp 2C

T5 : Dạy  đạo đức lớp 1C
	HT
HT 
PHT1
PHT2

PHT2

PHT2
	Đ/c Thu


	
	
	
	

	Sáu

22.9

	S
	Đánh giá PHT, GV, NV

Duyệt đề KT tháng khối 1-5
	HT
PHT 
	Đ/c Thu
	Đ/c Vinh
	Đ/c Hoa
	Đ/c Hằng
TQ
	Đ/c Tuyến

	
	C
	Họp đoàn đánh giá ngoài tại TH TB A
17h: Giao ban BGH – TPT

Hoàn thiện biên bản giao ban, xây dựng lịch công tác cá nhân và toàn trường.

Hoàn thiện biểu thiện thời gian làm việc tuần 4

Kí duyệt kế hoạch của GV và nhân viên dự trữ
	HT
HT
PHT

PHT
	Đ/c Thu
Đ/c Thu
	
	
	
	

	Bảy

23.9
	
	Trực và xử lí công văn trên email
Học QLGD tại ĐHSP
	PHT 2
HT
	
	
	
	
	

	CN

24.9
	
	Trực và xử lí công văn trên email

Học QLGD tại ĐHSP
	HT

HT
	
	
	
	
	


.

